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REGOLAMENTO RITARDI E USCITE ANTICIPATE  

  

L’orario di ingresso degli studenti è dalle 7:55 alle 8:00, con inizio delle lezioni alle ore 8:00.  

Gli studenti che arrivano in classe dalle ore 08:05 ore 08:20 vengono ammessi in classe con 

segnalazione di ritardo breve (RB); il docente segna l’ora d’ingresso sul RE.  

Dalle ore 8:20 gli studenti sono tenuti a firmare il registro delle entrate in ritardo presso l’ufficio di 

Vicepresidenza ed entreranno in classe al termine della prima ora di lezione (le ore 9:00 per i giorni 

di lunedì, venerdì, le ore 8:50 per il martedì, il mercoledì e il giovedì).  

Ritardi:  

L’ingresso in ritardo in aula all’inizio del secondo modulo orario e successivi è autorizzato, dopo aver 

apposto la firma sul registro entrate in ritardo, con tolleranza di 5 minuti, dal docente dell’ora che lo 

annota nel RE come ritardo (R), con possibilità di entrare autonomamente al massimo fino all’inizio 

della terza ora di lezione. Il genitore deve giustificare il ritardo sul RE.  

Dall’ inizio del terzo modulo orario gli studenti minorenni non potranno più entrare autonomamente 

ma dovranno essere accompagnati da un genitore. In caso diverso lo studente sarà comunque 

accolto in Istituto e sarà informata la famiglia.   

In ogni caso sia gli studenti minorenni che maggiorenni non potranno entrare in ritardo oltre l’inizio 

della quarta ora di lezione salvo validi e documentati motivi.  

Il ritardo inciderà sui criteri di valutazione del comportamento e l’ora di assenza in occasione dei 

ritardi (R) verrà conteggiata al fine di verificare la validità dell’anno scolastico.  

A partire dal secondo modulo orario di lezione le entrate potranno avvenire solo al cambio dell’ora.  

 Uscite anticipate:  

  

L'uscita anticipata potrà avvenire solo per giustificati motivi e non prima della fine della quarta ora 

(nei giorni con sei moduli orari) o alla quinta (nei giorni con sette moduli orari).  

Da evitare le uscite anticipate sempre alla stessa ora e nello stesso giorno della settimana. L'uscita 

sarà sempre autorizzata al  cambio dell'ora.  

Per i maggiorenni l'uscita al termine della quarta ora (nei giorni con sei moduli orari) o alla quinta 

(nei giorni con sette moduli orari) deve essere giustificata presso la Vicepresidenza ed autorizzata 

previa compilazione del modulo di richiesta entro le ore 10:00. In ogni caso per i maggiorenni non 

sono possibili più di 4 uscite anticipate nel primo periodo didattico e complessivamente non più di 

10 nell'anno. Lo studente minorenne potrà uscire solo se accompagnato dal genitore o da una  
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persona preventivamente delegata e autorizzata dai genitori attraverso il modulo delega uscita 

minori scaricabile dall’area modulistica del sito dell’Istituto. Il modulo firmato dai genitori dovrà essere 

depositato presso l’ufficio didattica.  

Non è consentito richiedere per la stessa mattinata un permesso di entrata posticipata e uno di uscita 

anticipata, tranne casi particolari debitamente motivati.  

 Sono ammessi un totale di 10 ingressi in ritardo e/o uscite anticipare nel primo periodo (trimestre) 

e di 25 complessivamente a fine anno scolastico. In tali numeri sono compresi sia gli ingressi fra le 

08:05 e le 08:20 (RB) sia gli ingressi all’inizio della seconda ora (R) e tutte le uscite (U) senza 

distinzioni.  

Al superamento del numero di ritardi consentito, saranno adottati i provvedimenti indicati nel “Quadro 

sinottico dei comportamenti sanzionabili” e nei “Criteri per l’attribuzione del voto di condotta” 

(entrambi pubblicati sul sito dell’Istituto nell’area Documenti - Sezione Regolamenti) secondo la 

seguente progressione:  

ritardi + uscite anticipate:   

• da 11 a 15 nel corso del primo periodo,  da 26 a 32 complessivamente a fine anno scolastico 

(rari ritardi e uscite anticipate) comporta per lo studente un’ammonizione disciplinare sul RE 

da parte del coordinatore di classe che avverte la famiglia della circostanza ed invita la stessa 

a sorvegliare con maggiore attenzione il rispetto degli orari scolastici del figlio. Voto di 

condotta come da “Criteri per l’attribuzione del voto di condotta”;  

• da 16 a 18 nel corso del primo periodo, da 33 a 40 complessivamente a fine anno scolastico 

(alcuni ritardi/uscite anticipate). Voto di condotta come da “Criteri per l’attribuzione del voto 

di condotta”;  

• da 19 a 20 nel corso del primo periodo,  da 41 a 47 complessivamente a fine anno scolastico 

(ripetuti ritardi/uscite anticipate). Voto di condotta come da “ Criteri per l’attribuzione del voto 

di condotta”;  

• oltre 20 nel primo periodo, oltre 47 complessivamente a fine anno scolastico (frequenti ritardi 

e uscite anticipate). Voto di condotta come da “Criteri per l’attribuzione del voto di condotta”.  

  

Costituiscono eccezione a quanto sopra gli studenti che entrano in ritardo o escono in anticipo per 

motivi di trasporto o per altre cause documentate.  

 Assenze e ritardi non giustificati:  

Il coordinatore di classe controlla la situazione delle giustificazioni di assenze e ritardi sul registro 

elettronico: il coordinatore telefona ai genitori che non hanno giustificato fino a massimo cinque 

assenze e ritardi. Questo limite vale anche per gli studenti maggiorenni.  

  

 

 Viterbo, 27/09/23 


